WMQREN\OPRF!’

Manual de Arrecadacdo de Contribuicdes Previdenciarias
Instituto Previdenciario dos Servidores Publicos do Municipio do Moreno

Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa e Previdenciaria

1. Introducéo

Este manual estabelece os procedimentos necessarios para a arrecadacao de contribui¢des
previdenciarias devidas pela Prefeitura Municipal, Camara Municipal de Vereadores,
Fundo Municipal de Assisténcia Social e Fundo Municipal de Saude ao Instituto
Previdenciario dos Servidores Puablicos do Municipio do Moreno, conforme
regulamentacdo da Lei Municipal n® 689/2023 e Constituicdo Federal de 1988.

2. Objetivo

Definir os procedimentos realizados pela Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa
e Previdenciaria do MorenoPrev quanto ao controle dos repasses previdenciarios,
garantindo transparéncia e eficiéncia na gestao dos recursos destinados a previdéncia dos
servidores municipais.

3. Termos Utilizados

3.1. Repasse Previdenciario: Conjunto de valores correspondentes a contribuicdo do
servidor e do Ente federativo decorrente do vinculo efetivo estabelecido com o segurado
e 0 Municipio através de concurso publico.

3.2. Controle de Repasses: Planilha sob responsabilidade da Secretaria Executiva de
Gestdo Administrativa e Previdenciaria que registra as receitas e transferéncias a receber,
confere os valores recebidos e evidencia possiveis diferencas a serem regularizadas.

4. Regulamentacédo Utilizada
Os procedimentos descritos neste manual sdo fundamentados na seguinte legislacéo:

o Lei Municipal n° 689/2023
o Constituigdo Federal de 1988

5. Procedimento de Arrecadacéo de Contribuicdes Previdenciarias
O processo de arrecadacéo de contribuicdes previdenciarias segue 0s seguintes passos:

5.1. Fechamento de folha pelo RH: O RH da Prefeitura Municipal do Moreno e da
Cémara Municipal de Vereadores é responsavel pelo lancamento das informagdes dos
servidores ativos no sistema de gestdo. Apo6s a conclusdo dos langamentos, a folha é
bloqueada e calculada.
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5.1.1. Comunicacdo mensal de servidores cedidos: Mensalmente, 0 RH deve
comunicar a Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa e Previdenciaria do
MorenoPrev a existéncia de servidores cedidos pela Prefeitura Municipal do Moreno.

5.1.2. Envio ao MorenoPrev: A folha de pagamento é enviada ao MorenoPrev,
preferencialmente em formato digital.

5.2. Conferéncia com o extrato: O Secretario Executivo registra os valores no controle
de repasses e posteriormente confere com o extrato para comparacdo do que foi
efetivamente recebido.

5.2.1. Regular: Se o repasse ocorreu corretamente, registra-se a data de entrada e arquiva-
se 0 documento.

5.2.2. Irregular: Se o repasse ndo foi pago corretamente, deve-se providenciar um oficio
ao orgdo devedor solicitando a regularizacgéo.

5.3. Cobranca do repasse previdenciario:

5.3.1. Repasse até o dia 10: Conforme a legislacdo municipal previdenciaria, o repasse
deve ocorrer até o dia 10 do més subsequente. Nesse caso, ndo deve ser cobrada multa
pelo atraso.

5.3.2. Repasse ap6s o dia 10: A Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa e
Previdenciaria calcula multa e juros pelo atraso e registra no controle de repasses apds a
regularizacéo.

5.4. Recusa ou inacéo quanto ao pagamento do repasse:

5.4.1. Ciéncia a Controladoria: Envio de um oficio a Controladoria para ciéncia sobre
a irregularidade.

5.4.2. Tratativas administrativas para regularizacéo:

5.4.2.1. Reconhecimento da divida: Se o orgdo reconhecer a divida, elaboracdo de
Termo de Acordo de Parcelamento para regularizagdo da quantia devida, com as devidas
correcgoes.

5.4.2.2. Persisténcia na recusa: Esgotadas todas as possibilidades administrativas,
encaminhamento de oficio ao Ministério Publico de Pernambuco e ao Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco relatando a situacéo.

6. Disposicdes Finais

Este manual foi elaborado com o objetivo de demonstrar a populacdo o processo de
arrecadacdo de contribuicdes previdenciarias realizado pelo Instituto Previdenciario dos
Servidores Publicos do Municipio do Moreno. A gestdo diligente dos repasses € crucial
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para garantir o pagamento dos beneficios previdenciarios aos servidores municipais.
Alteracdes futuras deste manual podem ser realizadas conforme necessidade.

Moreno,15 de junho de 2024.
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